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本日の予定を確認する―「実績入力」― 

１－１．本日の予定を確認する（画面の見方・操作方法） 

本日の予定を画面で確認します。表示する項目、操作方法を説明します。 

 

● 本日の予定を確認する（画面の見方・操作方法） 

「ケース記録実績入力画面」 

 

①本日の人数：在所人数を表示します。 

②インシデント：スタッフからの申送り、日誌等を日付順に表示します。 

１）「未確認」画面に表示されている申送。メールを確認したら、チェックをいれます。 

チェックをいれたものは、「未確認」画面に表示されなくなります。 

２）チェック済みの申送・メールを確認する場合は、「本日」「昨日」「一昨日」のタブをクリックします。 

③本日予定：ケア計画に基づいた予定を表示します。 

実績を入力するケア項目は色で確認できます。 

赤色：実績を入力する項目 水色：実績を入力しない項目 黄色：実績入力済みの項目 

実績を入力したいときは、ケア項目の隣の「実績」ボタンをクリックします。 

② 

① 

③ ④ 

⑤ 

⑥ 
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④行事予定：本日の行事予定を表示します。 

⑤掲示板：連絡事項など、新しく書き込まれた記事順に表示します。 

⑥本日の入退所者：本日の入所者、退所者を表示します。 

 

「介護日誌」ボタン：「介護日誌」を出力します。 

「看護日誌」ボタン：「看護日誌」を出力します。 

「本日出勤者」ボタン：本日の出勤者を表示します。 

「本日業務予定」ボタン：「スタッフ別本日業務予定」を出力します。 

「本日全予定 実績表出力」ボタン：「本日全予定・実績表」を出力します。 

「最新の情報に更新」ボタン：表示されている情報を最新の情報に更新します。 

「メール」ボタン：他のスタッフにメールを送信するときにクリックします。 

「掲示板 記事入力」ボタン：掲示板に記事を入力するときにクリックします。 

「申し送りなど」ボタン：他のスタッフに申し送りなどを送信するときにクリックします。 

「バイタル入力」ボタン：バイタルデータを入力するときにクリックします。 

「予定無し実績入力」ボタン：予定に無い実績を入力したいときにクリックします。 

「利用者ベッド変更」ボタン：利用者の部屋を変更したいときにクリックします。 

「利用者注意度変更」ボタン：利用者の注意度を変更するときにクリックします。 

「静養室利用履歴」ボタン：静養室を使用した情報入力するときにクリックします。 

「施設外受診情報」ボタン：受診情報確認するときにクリックします。 

「施設外受診入力」ボタン：看護職員のみ利用可能。受診情報(病院名、診療科、受診、処方)を入力するとき

にクリックします。 
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本日の予定を確認する―「実績入力」― 

１－２．スタッフ別本日の予定表を印刷する 

スタッフ別本日の予定表を印刷する方法を説明します。 

 

●スタッフ別本日の予定表を印刷する 

１）ケース記録実績入力画面の「本日の予定出力」ボタンをクリックします。 

 

 

２）印刷イメージが表示されます。 

 

 

３）「印刷」ボタンをクリックします。 
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ケアの実績、ケース（処遇）記録を入力する－「実績入力」― 

２－１．ケアの実績を入力する 

ケアの実績を入力する方法を説明します。 

 

●ケアの実績を入力する 

１）実績を入力したいケア項目の「実績」ボタンをクリックします。実績入力画面が表示されます。 

 

２）実施したケア項目にチェックをいれて、「完了」ボタンをクリックします。 

実績の状態は色で確認できます。 水色：完了 赤色：予定 

 

①実施したケア項目にチェックをいれます。 

○：実施予定の項目  ◎：実施した項目  ×：実施しなかった項目 

②ケアを実施した利用者の「予定・実績」ボタンをクリックします。 

「予定・実績」状態が更新されます。 

 

３）「閉じる」ボタンをクリックします。 

①実施したケア項目にチェックをいれます。 
 
○：実施予定の項目 
◎：実施した項目 
×：実施しなかった項目 

②ケアを実施した利用者の「予定・実
績」ボタンをクリックします。 
「予定・実績」状態が更新されます。 
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ケアの実績、ケース（処遇）記録を入力する－「実績入力」― 

２－２．インシデントを入力する（申送り、日誌、ヒヤリハット、事故、身体拘束） 

インシデントを入力する方法を説明します。 

 

●インシデントを入力する（申送り、日誌、ヒヤリハット、事故、身体拘束） 

＜申送りを入力する場合＞ 

１）実績を入力したいケア項目の「実績」ボタンをクリックします。実績入力画面が表示されます。 

 

２）「申送」ボタンをクリックします。インシデント入力画面が表示されます。 

 

 

３）申送りのデータを入力します。 

 

①申送りを入力する利用者にチェックをいれます。選択した利用者の背景が水色に変わります。 

②申送りの内容を入力します。 

③申送りの宛先にチェックをいれます。選択した宛先の背景が水色に変わります。 

①申送りを入力する
利用者にチェックをい
れます。 
選択した利用者の背
景が水色に変わりま
す。 

②申送りの内容を入力しま
す。 

③申送りの宛先にチェック
をいれます。 
選択した宛先の背景が水
色に変わります。 

インシデントの種
類 を変 更 できま
す。 
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＠この画面で、インシデントの種類を編個できます。 

 

４）「保存」ボタンをクリックします 

 

※日誌、ヒヤリハット、事故、身体拘束の入力方法も同様です。 
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ケアの実績、ケース（処遇）記録を入力する－「実績入力」― 

２－３．バイタルデータを入力する 

バイタルデータを入力する方法を説明します。 

 

●バイタルデータを入力する 

１）「バイタル入力」ボタンをクリックします。 

バイタルデータ入力画面が表示されます。 

 

 

２）バイタルデータを入力します。 

 

①バイタルデータを入力する利用者にチェックをいれます。 

選択した利用者の背景が水色に変わります。 

②バイタルデータは数字キーをクリックして入力します。 

例）時間の入力方法・・・１７時の場合 「1」、「7」、「0」、「0」、（1700）と数字ボタンをクリック、次に「時間」ボ

タンをクリックします。新規入力欄に「1700」と表示されます。 

①バイタルデータを入力する利用者
にチェックをいれます。 
選択した利用者の背景が水色に変わ
ります。 

②バイタルデータは数字ボタ
ンをクリックして入力します。 

バイタルデータの履歴が表示さ
れます。 
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例）体重の入力方法・・・53.6kg の場合 「5」、「3」、「．」、「6」、（53.6）と数字ボタンをクリック、次に「体重」

ボタンをクリックします。新規入力欄に「53.6」と表示されます。 

＠間違った数値を入力した場合は、正しい数値を入力し直して下さい。 

 

３）「保存」ボタンをクリックします。 
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ケアの実績、ケース（処遇）記録を入力する－「実績入力」― 

２－４．バイタルデータグラフを表示する 

バイタルデータグラフを表示する方法を説明します。 

 

●バイタルデータグラフを表示する 

１）「バイタル入力」ボタンをクリックします。 

バイタルデータ入力画面が表示されます。 

 

 

２）「グラフ表示」ボタンをクリックします。 

バイタルグラフが表示されます。 

 

 

３）確認したら、「閉じる」ボタンをクリックします。 
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ケアの実績、ケース（処遇）記録を入力する－「実績入力」― 

２－５．食事、水分の摂取量を入力する 

実績入力で、食事、水分の摂取量を入力する方法を説明します。 

 

●食事、水分の摂取量を入力する 

１）実績を入力したいケア項目の「実績」ボタンをクリックします。実績入力画面が表示されます。 

２）実施したケア項目にチェックをいれて、「完了」ボタンをクリックします。 

実績の状態は色で確認できます。 水色：完了 赤色：予定 

 

①実施したケア項目にチェックをいれます。 

○：実施予定の項目  ◎：実施した項目  ×：実施しなかった項目 

②摂取量を選択します。 

主食摂取量、副食摂取量、間食摂取量、補助食品摂取量は 11 段階で入力します。 

水分摂取量は選択または数値で入力します。（単位は ml） 

③ケアを実施した利用者の「予定・実績」ボタンをクリックします。 

「予定・実績」状態が更新されます。 

①実施したケア項目にチェックをいれます。 
 
○：実施予定の項目 
◎：実施した項目 
×：実施しなかった項目 

②主食摂取量、副食摂取量、水分摂取量を選択します。 

③ケアを実施した利用者の「予定・実
績」ボタンをクリックします。 
「予定・実績」状態が更新されます。 
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３）「閉じる」ボタンをクリックします。 
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介護日誌を印刷する（日勤・夜勤）―「介護日誌」― 

３－１．介護日誌を出力する（日勤・夜勤） 

日勤、夜勤の終了時に、「介護日誌（日勤）」、「介護日誌（夜勤）」を出力します。 

ここでは、「介護日誌（日勤）」、「介護日誌（夜勤）」出力方法を説明します。 

 

●介護日誌を出力する（日勤・夜勤） 

１）「介護日誌」をクリックします。介護日誌出力画面１が表示されます。 

 

 

２）日誌の種類を選択して、「OK」ボタンをクリックします。介護日誌出力画面２が表示されます。 
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３）備考を入力して、「OK」ボタンをクリックします。 

備考に入力されたデータは日誌に出力されます。 

介護日誌（エクセルファイル）が表示されます。 

 


