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FelicaID を登録する―「出勤・退勤レコーダ」― 

１－１．FelicaIDを登録する（操作方法） 

操作方法を説明します。 

 

● FelicaID を登録する（画面の見方・操作方法） 

「出勤・退勤レコーダ画面」 

 

① 未登録の IC カードを「Sony FeliCa」に置いて下さい。 

 登録した ICカードの順番を必ずメモしておいてください。 
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FilicaID ごとのスタッフ情報を入力する－「FelicaID 認証マスタ」― 

２－１．FilicaIDごとのスタッフ情報を入力する 

スタッフ情報を入力する方法を説明します。 

 

●FelicaID認証マスタを起動する 

１）ビジュアルメニューを起動します。 

２）[システム管理者]ボタンをクリックします。 

３）[FelicaID 認証マスタ]ボタンをクリックします。 

●FelicaID認証マスタでスタッフ情報を登録する 

１）スタッフ未割当のタブをクリックします。 

 

２）「ソート」を「初回日付+初回時間順」を選択します。 

 

３）入力したい行を選択して、[確認]ボタンをクリックします。 

 

４）[変更]をクリックします。 



 
 

「スグレポート・ケース（処遇）記録」運用マニュアル～3.スタッフ編～ 

５



 
 

「スグレポート・ケース（処遇）記録」運用マニュアル～3.スタッフ編～ 

６

5）出退用スタッフ C、スタッフC を入力します。 

出退用スタッフ C、スタッフC は[参照(F5)]ボタンで参照できます。 

出退用スタッフ C とは出勤・退勤レコーダで記録するときのスタッフ C です。 

スタッフC は実績入力やビジュアルメニューでのログイン用のスタッフ C です。 

通常は同じにして下さい。 

  

 

６）[保存]をクリックします。 

 


