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共通の操作方法 
 

１．ボタンの操作方法 

各画面に表示される、共通ボタンの操作方法を説明します。 

 「保存」ボタン 

新たに入力・修正したデータを保存したいときにクリックします。 

 「中止」ボタン 

編集したデータの内容を破棄して元の状態に戻したいときにクリックします。 

クリックすると、一度も保存されていないデータはすべてクリアされます。 

 「閉じる」ボタン 

表示されている画面を閉じたいときにクリックします。 

 「最新の情報に更新」ボタン 

最新の情報を表示させたいときにクリックします。 

 「ジャンプ」ボタン 

被保険者番号やヨミガナで検索したいときにクリックします。 

入力したキーワードに最も近いデータへジャンプします。 

 

例）利用者を「ヨミガナ」で検索したい場合「利用者マスタ入力画面（P.）」 

①「ソート」のヨミガナ順を選択して、「ジャンプ」ボタンをクリックします。 

ヨミガナ検索画面が表示されます。 

 
 

②検索キーワードを入力します。例：ﾅｶﾆｼ 

 
③入力したキーワードに最も近いデータが選択されます。 
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２．年月日の入力方法 

日付入力欄をダブルクリックすると、カレンダーが表示されます。 

カレンダーで日付を選択し、「OK」ボタンをクリックします。 
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１．要介護認定関連 
１-１．フェイスシート 

 

「認定調査票」ボタン：認定調査票の画面へ移動します 

「主治医意見書」ボタン：主治医意見書の画面へ移動します 

「印刷」ボタン：「認定調査票(概況調査)」が出力されます。 

１-２．認定調査票 

 
「フェイスシート」ボタン：フェイスシートの画面へ移動します 

「主治医意見書」ボタン：主治医意見書の画面へ移動します 

「基本調査印刷」ボタン：「認定調査票(基本調査)」が出力されます 

「主治医意見書印刷」ボタン：「認定調査票(特記事項)」が出力されます 

「一次判定」ボタン：「介護認定調査資料」が出力されます  
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１-３．主治医意見書 

  
「フェイスシート」ボタン：フェイスシートの画面へ移動します 

「認定調査票」ボタン：認定調査票の画面へ移動します 

「印刷」ボタン：「主治医意見書」が出力されます。 
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２．アセスメント関連 
２-１．在宅復帰および在宅支援の検討 

 

「ケアチェック表」ボタン：ケアチェック表の画面へ移動します 

「印刷」ボタン：「在宅復帰及び在宅支援の検討」が出力されます。 

２-２．ケアチェック表(１～7表) 

 

「在宅復帰」ボタン：在宅復帰及び在宅し支援の検討の画面へ移動します 

「印刷」ボタン：「ケアチェック表」が出力されます。 
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３．サービス計画書(施設)関連 
それぞれの明細画面から７帳票それぞれの画面へ移動が出来ます。 

 

３-１．施設サービス計画書(1) 

 

「印刷」ボタン：「施設サービス計画書(1)」が出力されます。 

３-２．施設サービス計画書(2) 

 

「ケアチェック表参照」ボタン：ケアチェック表の具体的内容/対応するケア項目を表示したまま施設サービス計

画書(2)入力ができます。 

「印刷」ボタン：「施設サービス計画書(2)」が出力されます。 
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右クリックでポップアップを表示し、入力枠の追加削除が可能です。 

 

３-３．日課計画表 

 

利用者ルール(計画)出力→日課計画票：「日課計画表」が出力されます。 

３-４．週間サービス計画表 

 

利用者ルール(計画)出力→週間サービス計画表：「週間サービス計画表」が出力されます。 
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３-５．サービス担当者会議の要点 

 

「印刷」ボタン：「サービス担当者会議の要点」が出力されます。 

 

３-６．サービス担当者に対する照会(依頼)内容 

 

「印刷」ボタン：「サービス担当者に対する照会(依頼)内容」が出力されます。 
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３-７．介護施設支援経過 

 

「印刷」ボタン：「介護施設支援経過」が出力されます。 
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４．モニタリング記録表 

 

「サービス計画書(2)参照」ボタン：「サービス計画書(2)」の短期目標を表示し、その内容のコピーが可能です。 

「印刷」ボタン：「モニタリング記録表」が出力されます。 

 

５．サービス利用計画表 

 

「印刷」ボタン：「サービス利用計画表」が出力されます。 
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６．介護サービス計画書（1）④ 

 

「印刷」ボタン：「介護サービス計画表(1)④」が出力されます。 


